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1. O0mue Mo10KeHHS.

1.1. [Monosxenue 06 apxuse opranusamun OAHOIIO «Yue6HsIit nentp «BAPC» paspaboTaHo
B COOTBETCTBHUH ¢ moAnyHkToM 8 myHkra 6 ITonoxenus o @eneparbHOM apXUBHOM areHTCTBE,
yTBepxIenHoro Ykasom [Ipesunenta Poccuitckoit @enepamuu ot 22 urons 2016 r. Ne 293 «Bonpockr
®denepanpHoro apxupHoro arentcrsay (Cobpanue 3axoHonarenscTBa Poccuiickoit @enepanuy, 2016,
Ne 26, c1. 4034).

1.2. Hacrosee [Tonoxenue pa3paboTaHo B IETIAX:

— COBEPLICHCTBOBAHUSI JEATEIFHOCTH B Chepe OpraHu3aliy XpaHeH!s], KOMIICKTOBAaHHU, yI€Ta U
HCIIOIb30BaHus apxuBHEIX N0okyMenToB OAHO/IIO «Vuebnbiit nentp «BAPCy;
— paIMOHANBHOM OpraHM3aliy JOKyMeHTarmoHHoro obecnevenus B OAHOIIO «Y4eOHBIN IIEHTP
«BAPC»
1.3. Apan OAHOJIIO «Yue6usrii uentp «BAPC» cozaercs B IeJaX XpaHeHHsI, KOMIJICKTOBAHUS,
ydeTa U HCIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB, 00pasyIoMHXCs B IPOLECCE ACATEIBHOCTH OAHOAIIO
«Yuebnpii neatp «BAPC» 1 3aKOHUEHHBIX JIEJIONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTOB IIPAKTHYECKOTO
Ha3Ha4YeHHsI, X 0TOOpA.
1.4. B cBoeit nestensHocta apxuB OAHO JTIO «Y4eOnslii nentp «BAPC» pykoBoacTByeTcs
®enepanbHBIM 3aK0HOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM zene B Poccuiickoit Denepanuu
(Cob6panue 3axonozarenscta Poccuiickoit @eneparmu, 2004, Ne 43, ct. 4169; 2006, Ne 50, ct. 5280;
2007, Ne 49, ct. 6079; 2008, Ne 20, ct. 2253; 2010, Ne 19, c1. 2291, Ne 31, cT. 4196; 2013, Ne 7,
ct. 611; 2014, Ne 40, ct. 5320; 2015, Ne 48, ct. 6723; 2016, Ne 10, ct. 1317, Ne 22, cr. 3097; 2017,
Ne 25, ct. 3596; 2018, Ne 1, ct. 19), 3aKoHamMu, HOPMATHBHEIMH IIPaBOBBIMU akTaMi PoccHiCKOH
depepanun, cyosexTos Poccuiickoit @enepanuu B chepe apxXMBHOTO JieIa U AeTIONPOU3BO/ICTEA,
TIpaBWJIAMH OPTaHU3ALMK XPAaHEHHs, KOMIIEKTOBaHHUs, y4eTa U HCIOJIb30BAHUA JOKYMEHTOB
ApxusHoro ¢ouna Poccuiickoit @enepanyu 1 APYTHX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYapCTBEHHBIX
opraHax, opraHax MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUs U opraHm3anusx!' '/, TOKaIbHBIMA HOPMATHBHBIMH
aKTaMH rOCYIapCTBEHHOTO OPraHa. pyKOBOACTBYETCS 3aKOHO/ATENBCTBOM 00 apXHBHOM JICIIC B
Poccuiickoit Genepamiy, HHEIMA HOPMAaTHBHBIME IIPaBOBEIME akTamu Poccuiickoit Deznepanuy,
nokansabiME aktama OAHOJIIIO «YueGusiit neHtp «kBAPC» 1 HactosamuM [lonoxeHneM.
1.5. KoHTpos 3a IeATeNbHOCTHIO apXUBa OCYIICCTBIISIET 3aMECTUTENb AUPEKTOP OAHOJAIIO
«Yue6nsii nentp «BAPC» o y4ebHoii pabore.

2. CocTaB JOKYMEHTOB apXuBa.

2.1. ApxuBHBIE JOKYMEHTEI, IOCTYNAMOII1E Ha XPAaHECHUE B apXUB OAHOJIIO «Y4eOHBIH LIEHTD
«BAPCy, He IoUIeKaT IPUBATH3AIMH, HE MOTYT OBITE OOBEKTOM IIPOJIXKH, MEHBI, JAPEHHS, & TAKKE
HHBIX CHEJIOK, MOTYIIUX MIPUBECTU K UX OTIYXICHHIO.

2.2. B apxuse OAHOJIIIO «Yue6nsiit nentp «<BAPC» XpaHSITCSI
— apXMBHBIE JIOKyMEHTBI, 00pa30BaBIIMECS B IPOLECCE ACATENBHOCTH;

— JIOKyMEHTBI TI0 JITYHOMY COCTaBY, OTPXKAIOLIUE TPYAOBbIC OTHOIICHHS paboTHUKa C
pa60T011aTeJIeM

— apXUBHBIE IOKYMEHTBI IOCTOSHHOTO XPAaHCHHA.



3. 3agaum U pyHKUIMH apXHUBAa.

3.1. Ocuosusle 3agayamu apxuBa OAHO/IIO «Yuebnbrii ientp «bBAPCx:

— obecrieyeHre eIMHBIX IPHHIIUIIOB OPraHU3AlMH XPAaHEHHUS, KOMIUIEKTOBAaHHS, y4eTa U
HCITOJIb30BaHNE apXHUBHBIX JOKYMEHTOB, UX COXPAHHOCTH;

— OCYIIECTBJICHHE KOHTpOJIA 3a GopMHpoBaHHEM M O(QOpPMIIEHUEM IEN B AEIONPOH3BOACTBE
OAHOAIIO «Yue6nsrit nentp «bAPC».

3.2. B cooTBeTCcTBHH ¢ BO3JI0XKeHHBIMH Ha Hero 3amadamMu apxuB OAHOMIIO «YueGHbIid
ueHTp «BAPC» ocymecTniser cienyromue QyHKIIN:

— NPUHHAMAET TOCJE 3aBEpIICHUS JEIIONPOU3BOJACTBOM, YUHUTHIBAET M XPAaHUT IOKYMEHTHI
OAHOQAIIO «Yuebusrit nentp «bAPCy;

— OCyWEeCTBISeT y4eT M oOecnednBaeT IIOJIHYIO COXPAaHHOCTh IPUHATHIX apXUBHBIX
JIOKyMEHTOB, B TOM YHCII€ II0 IMYHOMY COCTaBY;

— IPOBOJUT CBOEBPEMEHHOE YIOPSJIOYEHUE ApXHMBHBIX JOKYMEHTOB (3KCIIEPTHU3Y LIEHHOCTH,
Hay4YHO-TEXHHYECKYI0 00paboTKy, COCTaBIEHHE ONHUCEH U T.1I.),

— OpraHM3yeT HCIIOJIb30BaHHE NOKYMEHTOB (HH(OpMHpYET aJMHHUCTPALUIO U PabOTHUKOB
OAHOJIIO «Yuebnsiii nuentp «bAPC» o coctaBe U comepaHUH JOKYMEHTOB apXuBa; OeciuiaTHO
IIPEJIOCTABJIAET MOJIH30BATEISIM apXUBHBIMH JOKYMEHTAaMH O(OPMIICHHBIE B YCTAHOBJIEHHOM IOPSIJIKE
apXUBHBIE CIIPAaBKH WM KOIHMHM ApXHUBHBIX JIOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIE C YCTAHOBIIEHHEM TPYIOBOTO
CTa)ka, COIMAIBHON 3alUTON rpakaaH, IpeayCMaTPUBAIOIIEH HX IEHCHOHHOE 00eCIeyeHne, a TaKkxKe
MIOJTy4eHHE JIbTOT U KOMIIEHCAllUi B COOTBETCTBHM C 3aKoHOJaTenbcTBOM Poccuiickoit @enepannm;
BBIIa€T B YCTAHOBJIEHHOM IOpSZIKE JieNa, JOKYMEHTHI WK KOIIUH JTOKYMEHTOB B LIEJISIX CIyXKeOHOro U
MPaKTUYECKOTO HCIOJIBb30BaHUS [ paboThl B NOMEIICHHHM apXHBa; BEIET Y4YET HCIIOIH30BAHHS
JIOKYMEHTOB, XpaHSIIUXCS B apXUBE).

4. IIpaBa ¥ 0TBETCTBEHHOCTb.

4.1. JIns BBINOJIHEHHUS BO3JIOXKEHHBIX 331a4 ¥ QYHKIIUI JTHII0, OTBETCTBEHHOE 32 BeJICHHE apXUBa
OAHOAIIO «Yue6nsrit nenTp «BAPC», nMeeT mpaBo KOHTPOJIHUPOBATh BEITOTHEHHE YCTAHOBICHHBIX
npasui paboTsl ¢ fokymeHnTamu B OAHOIIO «Yue6Husrit nentp «BAPCy.

4.2. JIuno, otBeTcTBeHHOE 32 Beaenue apxuBa OAHO/IIO «Yue6nsrit nentp «BAPCy» Hecer
OTBETCTBEHHOCTH 3a BBINIOJIHEHHE BO3JIOKEHHBIX HAa apXUB 3a1a4 U QYHKIIHA.

4.3. 3a yTpaTy ¥ IOp4y JOKYMEHTOB JOJDKHOCTHBIE JIUIIA, OTBETCTBEHHOE 32 BEJICHHE apXHBa, HECYT
OTBETCTBEHHOCTh, B COOTBETCTBHH C I€HCTBYIOUIMM 3aKOHOIATEIECTBOM.

S. KomniiekToBanue apxuBa.

5.1. IloarotoBka 1okymeHTOB K nepenade B apxuB OAHOJIIIO «YueGusiit neatp «k BAPC» BKIIrouaer
9KCIEPTU3Y HAYYHOH U NPAaKTUYECKOM IEHHOCTH TOKYMEHTOB, 0()OpMIICHHE /€], COCTABJICHHE OIHCH.
5.2. OxcniepTH3a HEHHOCTH TOKYMEHTOB:

— 9KCIIEPTH3a IEHHOCTH JOKYMEHTOB - OIIpe/ie/IeHUe IEHHOCTH JOKYMEHTOB C IeJIbI0 0TOOpa UX Ha
XpaHEHHE U YCTaHOBJIEHHE CPOKOB XPaHEHHS;

— aKcreptusy HeHHocTH JoKyMeHToB B OAHO/IIIO «Yuebnsiit nentp «BAPC» ocymecTBiseT
IIOCTOSIHHO JEHCTBYIOMAs SKCIEPTHAS KOMHUCCHS,

— JKCHepTHas KOMUCCHs HasHayaeTcs npuka3oM aupekropa OAHOMIIO «Yyebnsriit nentp «kBAPCy.
B cocTtaB OKcnepTHOM KOMUCCHH BKIIFOYAIOT HE MEHEE TPEX COTPYAHMKOB, B TOM YHCIIE B
00s13aTeIbHOM IIOPS/IKE JIUII0, OTBETCTBEHHOE 3a BexeHue apxusa OAHO/IIIO «YueGHbIH HEHTp
«BAPCy;

— OKCIEpPTHAs KOMHCCHS Ha 3aceJaHusAX paccMaTpuBaeT: HoMeHkIatypy aen OAHOMIIIO «YueGubrit
neHTp «kBAPC», onucu en mocTOSHHOTO XpaHeHHUs H 110 quHOMy COCTaBY, aKThl Ha JOKYMEHTEHI,
BbIZIETIIEMbIE K YHHUYTOXEHHUIO.

5.3. Odopmnenue nei.

— JieJia OCTOSIHHOTO XpaHEHH s IIOIIMBAIOTCS B TBEPAYIO 00JI0XKKY CYpOBBIMH HUTKaMH. JIMCTEI
HYMEpYIOTCs B IPaBOM BepXHeM yriry mpocThiM KapanaamoMm. OAHO JIT1IO «YueGHbIi EHTp
«BAPC» Konu4ecTBo IMCTOB B KaXIOM JIeJIe He JOJDKHO MpeBbimath 250. B xoHIe aena Ha
OT/IEIBHOM JIUCTE COCTABIISCTCS 3aBEPUTENIbHAS HA/IIIUCE;



— Ha 00JIOKKE J€JI IOCTOSIHHOTO XPaHEHHs IOJDKHBI OBITH IPOCTABJIEHBI CIEAYIOLINE PEKBH3UTHL
HaUMEHOBaHKE 00pa30BaTEIFHOIO YUPEKIACHUS, HOMEp (MHEKC) Jiefia M0 HOMEHKJIATYpeE, 3ar0JI0BOK
Ziena, KOJIMYECTBO JIMCTOB, CPOK XPAaHEHHUS MIIH OTMETKa «XPaHHUTH IIOCTOSIHHOY», HOMep (OHa, nata
CllayM B apXHB U CPOK XpaHEHHS;

— II0 OKOHYaHHH JEJIONPOU3BOACTBEHHOIO roja B 0pOpMIICHHEIE OOJOXKKH JIE)I IOCTOSHHOTO
XpaHEHUS BHOCATCS HEOOXOMMMBIE YTOYHEHHS: B 3arOJIOBKH JeJ, COACPXKAIIUX PacHOpPAAUTEIbHbIE
JOKYMEHTBI (IIPHKa3bl, IPOTOKOJNBI), BHOCATCS HOMEpa; €CIH JEN0 C MEPENUCKOW COCTOMT H3
HECKOJIBKMX TOMOB, B K&XJOM TOME YKa3bIBA€TCS KOPPECIOHIEHT, aBTOP, TEPPUTOPHs, APYTHE
JaHHbIE. B KaK70M ToMe yKa3bIBaeTcs AaTta (YMCII0, MECSI, T0J) Hayajla ¥ OKOHYaHHUA JaHHOTO TOMA.
Tounble aThl MPOCTaBIAIOTCA Ha 00JI0XKKAX I OBICTPOro MOHMCKA JOKYMEHTOB B IIOC/IEAYIOIIEM; H3
3aBEPUTENBHON HAIIMCU Ha OOJIOKKY Jie)Ia BBIHOCUTCS KOJIMYECTBO JIMCTOB B JEIE;

— HaamucH Ha OOJOXKaX Jel MOCTOSHHOTO M JOJTOBPEMEHHOIO XPAHEHHS CJIELYET
IIPOU3BOJIUTH YETKO, CBETOCTOUKUMH YEPHUIIAMH,

— s y4YeTa KOJIMYECTBA JIMCTOB B Jiele M (HKCAlMH OCOOEHHOCTEN WX HyMepalud Ha
OTZEJIBbHOM JIICTE COCTABJISAETCS 3aBEepUTENIbHAS HAJIIIUCK;

— B 3aBEPUTEJILHOM HA/IKMCH YKa3bIBAETCS KOJIMYECTBO JIHCTOB (HU(ppaMH U MPOIMKCHIO) B JEIE.
3aBepuTenbHas HAANHCh IIOJIHCHIBAETCS COCTABHTENEM C YKa3aHMEM €ro IODKHOCTH M JaThl
COCTaBJICHUS;

— BHYTPEHHSIS OIIUCh COCTABJIAETCS K JIeJIaM IOCTOSIHHOTO U ONroBpeMeHHOro (cBbime 10 er)
CpoKa XpaHeHHs, CQOPMHMPOBAHHBIM IO Pa3sHOBHIHOCTSAM JOKYMEHTOB, 3arojIOBKH KOTOPBIX He
PacCKphIBAIOT KOHKPETHOE COJEPIKAHKUE JOKYMEHTOB (0C000 IIEHHBIE, JINYHbIE J€]1a | JIp.);

— Jiela BpEMEHHOI'0 XpaHEHUs 0OPMIISIOTCS YIIPOIIEHHO: — OHM HE IIOIIHBAIOTCS, JTUCTHI B HUX HE
HYMEpYIOTCs, YTOUYHEHHE Ha 00JI0)KKaX He TPOU3BOAUTCS, OIIUCH Ha Jiej1a He COCTABIISIOTCS, YYeT
BEJIETCS 10 HOMEHKJIAType JIENT;

5.4. Onucanue A1QKYMEHTOB IIOCTOSSHHOTO CPOKa XpPaHEHHS.

— OIIKMCH COCTaBJIAIOTCS Pa3JeIbHO Ha Jie)la IIOCTOSIHHOTO XPaHEeHHs 10 OCHOBHOM JE€ATEIFHOCTH H Ha
JleJa 1o JIMYHOMY COCTaBYy;

— OIIMCH COCTaBJISIOTCS JAEIONPON3BOIUTEIIEM;

— OIIMCH BEJIETCS B €AUHON BaJIOBOH HyMEpAaLlUU B TE€YCHUE HECKOJIBKHX JIET;

— Ha JieJla ¢ UCTEKIIMM CPOKOM XPaHEHHUS COCTABIIACTCA aKT 00 YHHYTOKEHHH.

6. IlopsinoK NPHHATHA H CPOK JEHCTBHSA MOJIOKEHHS.

6.1. Tannoe ITonoxenue paccMaTpuBaeTcs U npuHuMaeTcs Ha neacosere OAHOZIIO «Y4ebHblit LieHTp
«BAPC» u yTBep)xaaeTcsi IpUKa3oM AUPEKTOpA.

6.2. Hacrosmee [Tonoxenne NpuHAMAETCst Ha HEOIPEAESICHHBI! CPOK M BCTYNAET B CHITy C MOMEHTa
€ro yTBEpXKICHHUSL.

6.3. 3smeHenus u fononHeHus K [Tonoxenuto npuaumarorcs Ha neacobere OAHOTIO «Y4ueGHbIM
ueHTp «bAPCy. IlonoxeHnus B HOBOH peakI[My yTBepxKaaeTcs npukazoM aupekropa OAHOIIIO
«YueOnplii ueHtp «BAPC». [Tocie npuHATHS HOBOM penaximu [TooxeHus peapIIyInas peaakuus
yTpauuBaeT CHITY.



